Борисовская епархия Белорусской Православной Церкви
ФИНАНСОВЫЙ  ОТЧЕТ  за  20____г.

о движении денежных средств  

(с 1 января по 31 декабря)

в ___________________________________________________________________________________

(наименование прихода, место расположения, благочиние) 
	Стр №
	Содержание
	Сумма, рублей

(касса + расчетный счет)


	Примечания

	
	
	
	

	1
	2
	3
	4

	1.
	Остаток средств на начало периода
	
	

	2.


	Доходы (поступления) 

В т.ч. (статьи доходов):
- Пожертвования на церковь (денежные ящики)
- Требы 

- Свечи

- Церковная утварь
 -Литература 
- Изделия из драгоценных металлов   религиозного назначения

  - Благотворительная помощь
 - Спонсорская помощь 
Итого поступило за период (по стр. 2) ..
	
	

	3.


	Расходы:
В т.ч. (статьи расходов):
1. Коммунальные  платежи
  - Электричество

  - Отопление

  - Вода-канализация

  - Связь (телефон , интернет)

   - др. расходы
2.Транспортные расходы (топливо, запчасти, оплата страхового полиса, дорожный сбор)
3.  Хозяйственные расходы
4. Ремонтно-строительные работы 

 - Стройматериалы 
 - Оплата за строительные работы  

5. Церковная лавка:
   - Свечи
   - Церковная утварь
   - Духовная     литература 
   - Изделия из драгоценных металлов   религиозного назначения

    - Прочие изделия
6. Расходы на оплату труда:
- зарплата 

- налоги

- материальная поддержка

7. Благотворительная помощь
8. Взносы:

- Епархиальный взнос
- Взносы в кассу взаимопомощи
- Прочие взносы
9.Расходы на организацию и проведение праздничных приходских мероприятий и прочих мероприятий (духовно-просветительские , встречи, семинары, беседы)
10.Расходы н содержание библиотеки

11.Раходы на социальную работу

12.Расходы на содержание воскресной школы.

13. Расходы на питание 

14. Приобретение церковной утвари, оборудования для нужд прихода.
15.Расходы на командировки, сессии, паломнические поездки.

16.Расходы на оплату технической документации, проектной документации и др.

17.Расходы на содержание свечного производства.
18. Прочие расходы

Итого расходы за период 


	
	

	4.
	Остаток средств на конец периода

(= стр.1 + стр.2 – стр.3)
	
	


   Настоятель  храма                                  ______________    / _______________________________ /
   Председатель приходского совета       ______________   /  _______________________________ /
   Казначей (гл. бухгалтер, бухгалтер)   ______________   /  _______________________________ / 
   Члены ревизионной комиссии             ______________         _____________     _____________

    М.П.

РЕКОМЕНДАЦИИ 

Борисовского епархиального управления приходам Борисовской епархии относительно ведения бухгалтерского учета.

Обязанность ведения религиозными организациями бухгалтерского учета оговорена в  «Уставе Русской Православной Церкви» принятом Юбилейным Архиерейским Собором в 2000г.: 

-    Каждое Епархиальное управление должно иметь … бухгалтерию… (Р. Х,  ст. 48);

· Приход ведет бухгалтерскую отчетность. В гражданских правоотношениях казначей исполняет обязанности главного бухгалтера, осуществляет учет и хранение денежных средств, пожертвований и др. поступлений, составляет годовой финансовый отчет.(Р.ХI, ст. 51); 

· ответственность за сохранность, распоряжение и учет всего имущества и средств  прихода, несет Приходской совет (Р. ХI, ст. 46),   а также приходская ревизионная комиссия (Р. ХI,  ст. 56, 57). 

В соответствии   с действующем Законом РБ «О бухгалтерском учете и отчетности», все юридические лица обязываются вести бухгалтерский учет (т.е. с применением плана счетов и т.п.) и предоставлять бухгалтерскую отчетность в общем порядке. Никаких исключений для религиозных организаций не предусмотрено. 

В случае невозможности (по объективным причинам) ведения бухгалтерского учета в приходе по государственным стандартам с применением плана счетов рекомендуется :

1).  В каждом Приходе должна быть заведена кассовая книга для учета движения наличных денег  и книга учета движения денежных средств по расчетному счету. Ежемесячно следует подводить итоги по поступлению/расходу средств и выводить остатки. Эти данные должны подписываться членами приходского совета. 

Поступление наличных денег в кассу следует оформлять актом (рапортичкой) и приходным кассовым ордером.

Расходы денежных средств должны быть подтверждены документально (счета, чеки, квитанции) или оформлены актом на списание (если документ по какой-либо причине отсутствует) за подписью не менее трех человек (членов приходского совета и ревизионной комиссии).

Доходы и расходы следует разбивать по статьям .

2).   В Приходе должна вестись книга описи церковного имущества, его поступления и выбытия (списания).

3). Следует вести складской учет свечей, икон, церковной утвари и литературы, иметь документы на их приобретение и списание.

4). Кроме того следует вести отдельный учет (завести папку) начислений и выплат по заработной плате и по уплате в бюджет налогов от зар. платы (подоходный налог (13%), отчислений в Фонд социальной защиты населения ФСЗН (1+34%) и отчислений в Белгосстрах 0,6% от фонда оплаты труда). Здесь  же следует вести учет выплат по листам нетрудоспособности (больничным), если таковые имеются.   

Расчеты по  налогам и отчислениям от заработной платы следует сдавать в ФСЗН и в Белгосстрах,  а для себя обязательно сохранять копии всех отчетов. 

_______________

В случае обращения к настоятелю прихода сотрудников контролирующих органов (налоговой инспекции, финуправления исполкома, ФСЗН и т.п.)  рекомендуется:

· выяснить причину обращения или планируемой ими проверки;

· выяснить на каком основании к вам обращаются, т.е. есть ли документ, предписывающий провести  те или иные действия;

· разъяснить им, что по Церковному Уставу прежде всего настоятель должен поставить в известность правящего архиерея и взять благословение на контакты с властями;

· уведомить об этом руководство епархии и благочинного и проконсультироваться  в епархии (у юриста и бухгалтера).  

